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Ruckes 90 
41238 Mönchengladbach 
            09.02.2020 
 
 
Sachbearbeiter Vertrieb Innendienst/Export 
 
 
Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
im Januar 2020 habe ich meine Umschulung zum Industriekaufmann mit der Abschlussprüfung vor der 
Industrie- und Handelskammer beendet und habe daher mit großem Interesse Ihre Stellenannonce auf 
der Webseite des Arbeitsagentur gelesen. 
 
Im Rahmen meiner Umschulung habe ich ein drei Monatiges Praktikum in einem Entsorgungsbetrieb 

gemacht und konnte dort erste Einblicke in den Aufgabenbereich Vertrieb erlangen. Zu meinen Aufgaben 

gehörten unter anderem die Recherche nach potenziellen Subunternehmern, Angebote einholen und 

vergleichen, Angebote nachverhandeln, Arbeiten im ERP System sowie die Kontrolle der 

Eingangsrechnungen. 

 Ich bin eine sehr zuverlässige, pünktliche und hilfsbereite Person. Meine Arbeit erledige ich stets 

gewissenhaft und ordentlich. Zudem habe ich eine schnelle Auffassungsgabe und setze die an mich 

gestellten Aufgaben zügig und selbständig um. Meine handwerklichen Berufserfahrungen ermöglichen 

mir ein gutes Verständnis für Produktions- und Logistikabläufe. Ich arbeite gerne im Team und bringe ein 

hohes Maß an Motivation und Leistungsbereitschaft mit. Ein höfliches und freundliches Auftreten sowie 

ein gepflegtes Erscheinungsbild sind für mich Grundvoraussetzung. 

 
Ich bin davon überzeugt, dass ich für Ihr Unternehmen und den Vertriebsinnendienst eine wertvolle 
Bereicherung bin und möchte ebenfalls das Beste für alle erreichen.  
 
Mein Gehaltswunsch liegt bei 33.000€ brutto im Jahr. 
 
Ich freue mich über eine Einladung zu einem persönlichen Gespräch und sehe Ihrer Antwort freudig 
entgegen. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
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